Samen zorgen we voor een veilige, prettige en goed georganiseerde school!

Ben jij een echte teamspeler met technisch inzicht, organisatietalent en een groot
verantwoordelijkheidsgevoel? Kun jij met jouw sociale vaardigheden makkelijk schakelen tussen
collega’s, leerlingen en externe partijen? Heb je daarnaast de gave om situaties in goede banen te
leiden? Dan zoeken wij jou als onze nieuwe

Hoofd Conciérge
0,8-1,0 fte

Als Hoofdconciérge ben jij hét aanspreekpunt in en rond onze school. Je werkt nauw samen met het
conciérgeteam, docenten en schoolleiding en hebt dagelijks contact met leerlingen. Je zorgt ervoor
dat onze schoolomgeving veilig en prettig is voor iedereen. Of het nu gaat om gebouwbeheer,
ondersteuning bij evenementen of het oplossen van een conflictsituatie, je bentin staat om op een
rustige manier het overzicht te behouden.

Wat ga je doen?

e Als meewerkend team lid coordineer je de samenwerking binnen het team en zorg je ervoor
dat dit soepel verloopt.

e Je hebt dagelijks contact met leerlingen, waarbij je op een vriendelijke, maar duidelijke wijze
aanwezigheid bent.

e Je speelt snel en rustigin op situaties en helpt bij het voorkomen en de-escaleren van
conflicten.

e Je houdt toezicht op de veiligheid en zorgt ervoor dat huisregels worden nageleefd.

e Je coordineert en voert kleine onderhouds- en reparatiewerkzaamheden uit.

o Jeregelt de facilitaire zaken zoals sleutels, alarm- en toegangscontrole.

e Je ondersteunen bij schoolactiviteiten zoals evenementen en vieringen.

e Jeonderhoudt contact met leveranciers en externe partijen voor onderhoud en facilitaire
diensten.

Wat breng jij mee?

e Een natuurlijk gave voor contact met jongeren in de leeftijd van 12 tot 18 jaar.
e Een proactieve houding en een talent voor samenwerken.

e Ervaring in een vergelijkbare functie, bij voorkeur in het (voortgezet) onderwijs.
e |eiderschap en het vermogen om een team aan te sturen en te motiveren.

e Technisch en organisatorisch inzicht.

e Goede communicatieve vaardigheden en een vriendelijke, open uitstraling.

e Een BHV- en/of VCA-certificaat (of bereidheid dit te behalen).

Wat bieden wij?
e Een gezellige en hechte werkomgeving waar samenwerking centraal staat.

e Een afwisselende en verantwoordelijke functie waarin geen dag hetzelfde is.
e Veel contact met leerlingen, waarbij je echt het verschil kunt maken.



e Ruimte voor eigen initiatief en ontwikkeling, want jouw ideeén zijn welkom!
e Een salaris in overeenstemming met de cao voortgezet onderwijs.
e (Goede secundaire arbeidsvoorwaarden zoals een meer dan uitstekende pensioenregeling.

Solliciteren?

Enthousiast na het lezen van deze vacature? Laat ons dit dan weten in jouw motivatie en upload
deze samen met je cvvia www.meesterbaan.nl. Wil je eerst meer informatie bel dan met Jaap
Augustijn via 035-524 80 20

Is dit niet jouw baan, maar je kent wel iemand voor wie deze baan bij uitstek geschikt is? Laat hem of
haar dit dan weten.

We kijken uit naar jouw sollicitatie!


https://www.meesterbaan.nl/vacature/321308/hoofd-concierge-08---10-fte
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